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Limbazos
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ar LimbaZu novada domes
30.04.2015. sedes lemumu
(protokols Nr.9, 52.§)
NOTEIKUMI

PAR REPREZENTACIJAS IZDEVUMU
UZSKAITES UN NORAKSTISANAS KARTIBU

Izstradati pamatojoties uz likumu ,, Par pasvaldibam”

14.panta otras dajas 6.punktu, likumu ,, Par gramatvedibu”,

., Likumu par budzetu un finansu vadibu”, Publiskas personas
finansu lidzek]u un mantas izskérdésanas noversanas likumu,
likumu ,, Par iedzivotaju ienakuma nodokli”, Ministru kabineta
21.10.2003. noteikumiem Nr.585 ,, Noteikumi par gramatvedibas
kartosanu un organizaciju” un Ministru kabineta 02.10.2010.
noteikumiem Nr.899 ,, Likuma ,, Par iedzivotaju ienakuma nodokli”
normu piemeroSanas kartiba”

Limbazu novada pasvaldibas noteikumi ,,Noteikumi par reprezentacijas izdevumu uzskaites
un norakstiSanas kartiba” (turpmak — noteikumi) nosaka kartibu, kada Limbazu novada
pasvaldiba un tas paklautiba eso$as iestades, agentiiras, struktiirvienibas (turpmak — iestades),
plano lidzeklus reprezentacijas izdevumiem, veic to uzskaiti, izmantoSanu un norakstiSanu.
Noteikumu meérkis ir sekmét lietderigu pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietojumu, ka ari
nodro§inat normativajiem aktiem atbilstigu reprezentacijas izdevumu izlietojumu.

Gadijuma, ja stajas speka grozijumi normativajos aktos, kas nosaka atSkirigu kartibu, ka Sajos
noteikumos, piemerojamas ir jaunakas normas.

Reprezentacijas izdevumi ir:

4.1.

4.2.

4.3.

iestazu izdevumi to prestiza veidoSanai un uzturéSanai sabiedriba piepemto standartu
limeni. Tie ietver izdevumus publisku konferencu, uznemsanu un maltiSu rikosanai, ka
ar1 pasSvaldibas reprezent€joSu priekSmetu izgatavoSanai. Uz Siem izdevumiem var tikt
attiecinatas izdevumu summas dazadu priekSmetu, kas satur Limbazu novada
pasvaldibas vai iestades gerboni, logo vai citu attiecinamu informaciju (pildspalvas,
kalendari, T-krekli, kruzes, u.c. suveniri), ka ari atspirdzinoSu dz€rienu un uzkodu
iegadei, kas paredzeti pasvaldibas viesiem, sadarbibas partneriem, klientiem;

iestades izdevumi konferencu, seminaru, iestazu jubileju un dazadu lietiSku tikSanos
organizesanai u.c.;

iestades izdevumi delegaciju un atseviSku personu uznemsanai un amatpersonu vizit€ém,
ieskaitot arl visus uzpemsS$anas, izmitinaSanas, viesnicu pakalpojumus, transporta
pakalpojumus, ja viesi tiek uzaicinati par iestades lidzekliem;



10.

4.4.

4.5.

2

iestades izdevumi gramatu, dazadu suveniru, ziedu, telpu un galda noforméSanas
prickSmetu iegadei, ar reprezentaciju saistitu priekSmetu izgatavoSanai, telpu nomai,
kafijas pauzu, brokastu, pusdienu un vakarinu rikosanai u.c.;

iestazu izdevumi, kuru rezultata tieSu labumu gtist darbinieks.

Par reprezentacijas izdevumiem nav uzskatami:

5.1.

5.2.
5.3.

iestades izdevumi savas apkartgjas teritorijas apkopsanai. Sadi izdevumi ir uzskatami
par saistitiem ar budzeta iestazu saimniecisko darbibu;

dzerama tdens iegade klasific€jama ka saimnieciskie izdevumi;

iestazu izdevumi, kuru rezultata tieSu labumu gitist darbinieks gadijumos, kad darbinieks
neparstav iestadi, bet darbojas arpus tieSo darba pienakumu veikSanas (piem., darbojas
amatierkolektiva un piedalas Dziesmu un deju svétkos ka dalibnieks, darbojas biedriba
ka dalibnieks u.c.).

Limbazu novada pasvaldibas administracija par reprezentacijas uzskaiti un norakstiSanu
atbildiga ir Administrativa nodala, iestadés — ar rikojumu noteikta persona. Reprezentacijas
materialu un pakalpojumu iegade tiek saskanota ar iestades vaditaju.

Reprezentacijas izdevumu norakstiSana:

7.1.

7.2.

7.3.

iestades reprezentacijas tami (1.pielikums) sagatavo katram atseviskam pasakumam (ja
izdevumi ir saistiti ar piepemsanu, brokastu, pusdienu un vakarinu rikosanu) vai
pasakumu grupai;

reprezentacijas izdevumu tami Limbazu novada pasSvaldibas administracija — sagatavo
Administrativa nodala vai atbildigd persona par pasakuma norisi, saskano FinanSu
nodala un apstiprina izpilddirektors, bet iestadés un agentiiras tami sagatavo par
pasakumu atbildiga persona, saskano FinanSu nodala un apstiprina iestades vaditajs.
Tami precizg, ja tas ir nepiecieSams vai, ja izdevumi parsniedz planotos;

reprezentacijas izdevumu izlietojuma atskaiti sagatavo atseviski katram pasakumam
atbilstosi apstiprinatajam tamém. Atskaitei pievieno attaisnojuma dokumentus, kas
pamato uzskaititos izdevumus (precu pavadzimes, ¢eki, kvitis u.c.) un sastada aktu par
reprezentacijas izdevumu norakstiSanu (2.pielikums).

Akta uzrada $adus rekvizitus:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

pasakuma rikoSanas datums;

pasakuma rikoSanas vieta;

pasakuma rikoSanas mérkis;

dalibnieku saraksts vai aptuvenais skaits;

materialu un precu (no attaisnojuma dokumentiem) izlietojumu.

Reprezentacijas izdevumi tiek uzskaititi saskana ar budzeta gadam apstiprinato ekonomiskas
klasifikacijas kodu sarakstu un skaidrojumu.
Noteikumi stajas speka 2015.gada 1.maiju.

LimbaZzu novada pasvaldibas
Domes priekssedétajs M.Belaunieks



1.PIELIKUMS

30.04.2015. Limbazu novada
pasvaldibas noteikumiem ,,Noteikumi
par reprezentacijas izdevumu
uzskaites un norakstiSanas kartibu”

APSTIPRINU:
Limbazu novada pasvaldibas
izpilddirektors

Limbazos, . .20
Tame
reprezentacijas pasakumam
20 .gada
20 .gada . organize
(iestades, struktiirvienibas nosaukums)
(pasakuma apraksts)
Pasakuma programma:
1.
2.
Pasakuma organizéSanai planots iegadaties:
Nr. Prece vai pakalooiums Vienibu i\z/;s;l:(zzz Kopa summa Finans€juma
p.k. pakalpoj skaits . eiro avots
elro
Tami sagatavoja
(amats) (paraksts) (vards, uzvards)
SASKANOTS

Limbazu novada pasvaldibas
Finansu nodalas vaditajs

Limbazos, .gada




2.PIELIKUMS
30.04.2015. Limbazu novada
pasvaldibas noteikumiem ,,Noteikumi
par reprezentacijas izdevumu
uzskaites un norakstiSanas kartibu”

APSTIPRINU:

Limbazu novada pasvaldibas
izpilddirektors

Limbazos, .20
AKTS
Par izlietoto reprezentacijas izdevumu norakstiSanu
(pasakuma nosaukums)
20 .gada Nr._
Pamats (rikojums, 1émuma izdevgjs, datums, numurs)
Komisijas sastavs:
Komisijas priekssedetajs:
Komisijas locekli:
Materiali atbildiga persona:
Pasakuma nosaukums, datums, vieta, mérkis, dalibnieku skaits
Pasakuma organize€Sanai izlietotas un tiek norakstitas Sadas materialas vertibas:
Nr. Izlietota prece vai . Summa Ie.gad?sv Izlietojuma
K pakalpojums Megrvieniba | Daudzums eiro attaisnojoss apraksts
p-K- dokuments
Pielikuma: (attaisnojuma dokumenti)
Aktu sagatavoja:
(amats) (paraksts) (vards, uzvards)

Komisija:

(vards, uzvards) (paraksts)

(vards, uzvards) (paraksts)

(vards, uzvards) (paraksts)




