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Limbazos
APSTIPRINATI
ar Limbazu novada domes
26.03.2015. sedes lemumu
(protokols Nr.8, 51.§)
NOTEIKUMI

»Kartiba par LimbaZu novada pasSvaldibas amatpersonu, darbinieku un citu
komandéjamo personu komandéjumiem un darba braucieniem”

Izdoti saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dajas 2.punktu,

Valsts parvaldes likuma

72.panta pirmas dajas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

Noteikumi nosaka vienotu kartibu, kada noformé&jami darba un macibu komand&umi,
(turpmak — komand&jums), darba braucieni un atlidzinami komand€juma un darba braucienu
izdevumi Limbazu novada domes priekSseédétajam, priekSsédétaja vietniekiem, deputatiem,
izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam, paSvaldibas iestazu vaditajiem, pasvaldibas
kapitalsabiedribu valdes locekliem, paSvaldibas administracijas, iestazu un struktiirvienibu
darbiniekiem (turpmak - amatpersonas un darbinieki), citam fiziskam personam (turpmak —
komand@tas personas), kuras nav darba attiecibas ar Limbazu novada pasvaldibu, ja personas
komand&jums ir saistits ar paSvaldibas funkciju realizéSanu vai LimbaZu novada prezentéSanu
novada, valsts vai pasaules méroga.

Kartiba sagatavota pamatojoties uz likuma ,,Par paSvaldibam” 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
,Darba likuma” 53., 76. un 130.pantu, Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumiem Nr.969
,Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi” un citiem normativajiem
aktiem.

Kartibas mérkis ir noteikt:

3.1. komandétas personas tiesibas un pienakumus;

3.2. ar komandgjumu saistito izdevumu kompensaciju;

3.3. komand&jumu pieprasijumu un atskaiSu noformeSanu.

Par komand&jumu $§i1s kartibas izpratn€ uzskatams rakstiski apstiprinats brauciens uz noteiktu
laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalsts, lai:

4.1. pilditu darba uzdevumus;

4.2. papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&jums);

4.3. prezent€tu novadu.

Par darba braucienu §is kartibas izpratné uzskatams darbs, ja saskana ar noslégto darba
ligumu vai amatu aprakstu, darbs saistits ar regulariem braucieniem un sistematiskiem
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izbraucieniem un parvietoSanos Latvijas Republikas teritorija, kas neparsniedz vienu darba
dienu.

Il. Komandéjuma un darba braucienu pieSkirSana un noformesana

Komandgjuma iesniegums jasaskano:

6.1. pasvaldibas izpilddirektoram un kapitalsabiedribu valdes loceklim ar Domes
priekSsédetaju (vai ta pienakumu izpilditaju Domes priekSsédetaja attaisnotas
prombiitnes laika);

6.2. institiiciju vaditajiem, pasvaldibas izpilddirektora vietnieckam un nodalu vaditajiem ar
pasvaldibas izpilddirektoru;

6.3. administracijas darbiniekiem ar tieSo vaditaju;

6.4. institiiciju darbinickiem ar InstitGciju vaditaju.

Saskanots komand&juma iesniegums jaiesniedz noforméSanai vismaz 5 (piecas) darba dienas

pirms komand&uma sakuma dienas (iesnieguma paraugs 1.pielikuma).

Komandg&jumi tiek noforméti rakstiski:

8.1. Domes priekssédétajam un deputatiem — ar Domes Iémumu;

8.2. Domes prickssédetaja vietniekiem, pasSvaldibas izpilddirektoram un izpilddirektora
vietniekam — ar Domes priek§sédétaja rikojumu;

8.3. institiiciju vaditajiem, administracijas darbiniekiem un citam komandg&tajam personam -
ar paSvaldibas administrativas nodalas vaditaja rikojumu;

8.4. iestazu darbiniekiem — ar iestades vaditaja rikojumu;

8.5. pasvaldibas kapitalsabiedribu valdes locekliem — ar kapitaldalu turétaja rikojumu.

Rikojuma vai [émuma par komand&jumu norada:

9.1. izdoS$anas vietu, numuru un datumu;

9.2. komandgtas personas amatu, vardu un uzvardu;

9.3. vietu uz kurieni nosiitita komand@éta persona (valsts, pils€ta, organizacija);

9.4. komandg&juma merki, ilgumu,

9.5. izmaksajamas dienas naudas apmeéru un izdevumus, kas tiek atlidzinati;

9.6. budzeta lidzeklus, no kadiem tiek segti komand&juma izdevumi.

Amatpersonas (darbinieki) tiek nosititi darba brauciena sakara ar darba nepiecieSamibu,

pievienojot komand€juma/darba brauciena nepiecieSamibu apliecinoSus dokumentus

(uzaicinajumu, pazinojumu par kursiem vai seminaru u.c.). Darba braucieni tiek saskanoti

ieverojot $1s kartibas 8. un 9.punkta noteiktas prasibas.

Komandgjuma, lai papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&jums)

amatpersonas un darbinieki tik nosititi un sniedz atskaites saskapa ar noteikumiem ,,Par

kvalifikacijas paaugstinasanu un ar to saistito izdevumu segSanas kartibu LimbaZu novada
paSvaldibas amatpersonam un darbiniekiem” (apstiprinati ar Limbazu novada domes

27.03.2014. sédes lemumu (protokols Nr.6, 44.3).

Komandeétajai personai komand€uma laika tiek saglabata darba vieta (amats) un darba

samaksa (atalgojums).

I11. Komandéjuma un darba braucienu izdevumi un to atlidzinasanas kartiba

Komandgjuma (darba brauciena) izdevumus atlidzina, iev€rojot Ministru kabineta

12.10.2010. noteikumu Nr.969 ,Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem saistitie

izdevumi” 8.punkta un S§is kartibas 9.5.punkta noteiktas prasibas. Komand@tajai personai

atlidzina izdevumus, kas rodas komand&juma laika, vai kas ir saistiti ar komand&umu (darba

braucienu):

13.1. dienas naudu, lai kompensétu papildu izdevumus, kas rodas komand&juma laika
(piem@ram, par &dinasanu, dazadiem pakalpojumiem) nosaka iev@rojot Ministru
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kabineta 12.10.2010. noteikumos Nr.969 , Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem
saistitie izdevumi” III. un V.nodala un 1.pielikuma noteiktos nosacijumus un apmeru.

13.2. cela (transporta) izdevumus (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti):

13.2.1. parbraukSanas izdevumus lidz komand&juma vietai un atpakal Iidz pastavigajai
darba vietai;

13.2.2. par braukSanu ar kopgjas lietoSanas transportlidzekliem no dzivesvietas un
atpakal;

13.2.3. par degvielu (ja darbinieks brauc ar darbinieka Tpasuma vai valdijuma esoSu
vai iestades Ipasuma vai valdijuma esoSu transportlidzekli) saskana ar vaditaja
apstiprinato brauciena marsSrutu un kilometrazu, ka ari nepiecieSamo attiecigas
markas degvielas daudzumu;

13.3. izdevumus par viesnicu (naktsmitni), ka arT izdevumus par vietas rezervéSanu viesnica
komand&juma laika. Izdevumi tiek atlidzinati atbilsto$i Ministru kabineta 12.10.2010.
noteikumu Nr.969 , Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem saistitie izdevumi” III.
un V.nodala un 1.pielikuma noteiktajam komand&juma izdevumu samaksas normam un
pamatojoties uz iesniegtajiem attaisnojuma dokumentiem.

Atseviskos gadijumos, pamatojoties uz komandetas personas iesniegumu, ja komandgjums

bijis uz arvalstim, kuras objektivu apstaklu dél par pakalpojumiem netiek izsniegti ¢eki vai

citi izdevumus apliecino$i dokumenti un komandéta persona nevar uzradit attaisnojuma
dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu dél, komand&uma rikojuma izdevgjs apstiprina
komandgjuma izdevumu atlidzinasanu.

Ja komandeta persona ar vaditaja atlauju sava pastavigaja darba (dienesta) vieta atgrieZas no

komandgjuma vietas péc komand&jumam noteikta laika vai uz komand€juma vietu dodas

pirms komand&jumam noteikta laika (piemeram, pavada komand&juma vieta atpiitas, sveétku
dienas un (vai) atvalindjuma dienas), vinam saskana ar §is kartibas 13.2.1.apakSpunktu
atlidzina cela (transporta) izdevumus.

Ja komandgéta persona komand&juma laika katru dienu var atgriezties pastavigaja dzivesvieta

un tas ir ekonomiski pamatoti, vaditajs var piepemt l€mumu par dienas naudas atlidzinaSanu

50 % apmeéra no dienas naudas, kas noteikta Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumu Nr.969

,»Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi” 21.2.punkta.

Ja darbinieks tiek komandéts tikai uz vienu dienu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta,

ievérojot normativajos aktos noteikto darba un atpiitas reZimu, dienas nauda netiek maksata.

Ja komandéta persona, braucot komand€juma uz vienu dienu Latvijas Republika, izmanto

iestades transportu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta, ieveérojot normativajos aktos

noteikto darba un atpitas reZimu, dienas nauda netiek maksata.

Komand€juma vai darba brauciena izdevumus darbiniekam atlidzina iestades, kas vinu

nosiitfjusi komand&juma vai darba brauciena.

Ja institcija, kas ir uzaicinajusi darbinieku komand€juma, sedz kadu no komand&uma

izdevumiem (cela izdevumi, naktsmitnes), paSvaldiba Sos izdevumus neatlidzina.

Ja komandg@tai personai ir nodroSinata bezmaksas uzturéSanas — tiek nodroSinata viesnica

(naktsmitne) un &dinasana tris reizes diena (tai skaita no citas institiicijas finansu Iidzekliem),

ar vaditaja atlauju par katru komand€juma dienu vinam izmaksa [idz 30 % no dienas naudas

(kompensacijas par papildu izdevumiem) normas.

Ja komand@tajai personai pirms doSanas komand&uma (darba brauciena) nepiecieSams

avanss, tai janoform€ avansa pieprasijums (2.pielikums), kura norada:

22.1. avansa pieprasitaja amats, vards, uzvards;

22.2. avansa pieprasijuma merkis;

22.3. avansa summa eiro.

22.4. Avansa norékinu kartibu nosaka Limbazu novada paSvaldibas FinanSu nodala, Limbazu
novada paSvaldibas noteikumu ,,Ilgtermina ieguldijumu, apgrozamo lidzeklu, prasibu un
saistibu uzskaites kartiba” 2.2.2. punkts ,,Norékini ar avansieriem”.
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23. Galigo norékinu par komand&jumu komandéta persona veic ne vélak ka piecu darba dienu
laika p&c atgrieSanas no komandg&uma, iesniedzot Finansu nodala komand&uma atskaiti
(3.pielikums).

IV. Nosléeguma jautajumi

24. Jautajumus par komand&juma (darba brauciena) izdevumiem un to atlidzinasanu, kas nav
mingti $aja kartiba, regulé Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumi Nr.969 ,Kartiba, kada
atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi” un novada domes amatpersonas rikojums.

25. Kartiba par Limbazu novada pasvaldibas amatpersonu un darbinieku komand&umiem un
darba braucieniem stajas speka 2015.gada 1.aprili.

Limbazu novada pasvaldibas
Domes prieksseédetajs M.Belaunieks



1.PIELIKUMS

26.03.2015. noteikumiem
,,Kartiba par Limbazu novada
pasvaldibas amatpersonu, darbinieku un
citu komandgjamo personu
komand&jumiem un darba braucieniem’

b

(amatpersonas/darbinieka amats)

(vards, uzvards)

IESNIEGUMS
vieta

20 .gada,_ ”

Kam

(iestades vaditaja amats)

(vards, uzvards)

Lidzu apstiprinat komand&jumu (darba braucienu) uz

(vieta — valsts, pilséta, iestade / organizacija)

no20 .gada,, 7 lidz20__ .gada,, ” , pavisam kopa ___ diena (-S)

Komandgjuma (darba brauciena) mérkis / uzdevums

Apmaksajamie izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes izdevumi, macibu/dalibas
maksa u.c.)

Izdevumi tiks segti no

Pielikuma pievienoju komand&juma (darba brauciena)
nepiecieSamibu apliecinosu (-us) dokumentu (-us):

1. ;
2. ;
3.
Paraksts (vards, uzvards)
SASKANOTS

(amatpersonas amats)

(paraksts) vards uzvards

(datums)



2.PIELIKUMS

26.03.2015. noteikumiem
,,Kartiba par Limbazu novada
pasvaldibas amatpersonu, darbinieku un
citu komandgjamo personu
komand&jumiem un darba braucieniem’
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APSTIPRINU:

(amats, V.Uzvards)
201 .

AVANSA PIEPRASIJUMS

amats

vards, uzvards

personas kods

Lidzu izsniegt man avansu EUR

(summa vardiem)

skaidra nauda vai parskaitit uz bankas kontu Nr.

(konta numurs)
banka.

(bankas nosaukums)

Avanss nepiecieSams

(mérkis, pamatojums)

201 .gada

Paraksts V.Uzvards



3.PIELIKUMS

26.03.2015. noteikumiem

,,Kartiba par Limbazu novada
pasvaldibas amatpersonu, darbinieku un
citu komandgjamo personu
komand&jumiem un darba braucieniem”

APSTIPRINU
Institticijas vaditaja amats
paraksts V.Uzvards

IzdoSanas vieta datums

amats

KOMANDEJUMA ATSKAITE

bh)

Saskana ar 20......... gada ,,

vards, uzvards

rikojumu Nr. es atrados komand&juma

(valsts, pilséta, iestdade / organizacija)

laika posma no 20......... gada ,, ”? lidz 20......... gada ,,

2

Komandéjuma meérkis / uzdevums

Meérka / uzdevuma izpildes izklasts

Iegiito zinaSanu un sanemtas informacijas aktualitate, nozimiba un pielietoSanas iesp€jas

iestade, struktiurvieniba

Atzinas, secinajumi un priekslikumi

Komandéjuma mérka / uzdevuma lietderibas novertéjums

Komandéjuma izdevumi:
Sanemts avansa

EUR

Kursu, seminara dalibas maksa

EUR

Dienas nauda (dienu skaits x dienas naudas norma)

EUR

Nakts mitne

EUR

Cela izdevumi

EUR

EUR

KOPA EUR
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Lidzu apstiprinat atskaiti un apmaksat komandéjuma izdevumus ieskaitot tos bankas konta Nr.

banka.
(konta numurs, bankas nosaukums)
Piclikuma 1. ;
2. ;
3.
201 . gada

Paraksts (vards, uzvards)



